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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2026

Museo Federico Silva, Escultura Contemporanea
Area responsable: Coordinacion de Archivos
Periodo de ejecucion: Enero — Diciembre 2026

1. Presentacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Museo Federico Silva,
Escultura Contemporénea, se elabora como resultado del analisis del Informe del PADA
2025, con el propdsito de dar continuidad a las acciones iniciadas y atender las areas de
oportunidad identificadas.

Este programa constituye una herramienta de planeacion archivistica que permite
fortalecer de manera progresiva la gestion documental del Museo, asegurando la correcta
organizacion, conservacion y disponibilidad de los documentos, en cumplimiento de la Ley
General de Archivos y la normatividad aplicable.

2. Marco Normativo

El presente PADA se sustenta en el siguiente marco normativo:

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.
Lineamientos para la organizacion y conservacion de los archivos.
Normatividad interna del Museo Federico Silva, Escultura Contemporanea.

3. Diagnostico Archivistico

Derivado del Informe del PADA 2025, se identifico que el Museo cuenta con avances
iniciales en la organizacion de sus archivos; sin embargo, persisten dreas de oportunidad
relacionadas con:

La consolidacién de los instrumentos de control archivistico.

La estandarizacion en la integracion de expedientes.

La capacitacion continuda del personal.

La necesidad de espacios adecuados para el resguardo documental.

Este diagndstico sirve como base para definir las acciones prioritarias del ejercicio 2026.
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4. Objetivo del PADA 2026

Objetivo General

Consolidar la gestién archivistica del Museo Federico Silva, Escultura Contempordnea,
mediante la aplicacién sistematica de los instrumentos de control archivistico, la
organizacion integral de los archivos y el fortalecimiento de la cultura archivistica
institucional.

Objetivos Especificos

Finalizar y aplicar los instrumentos de control archivistico institucionales.
Organizar y depurar los archivos de tramite de las dreas administrativas.

Iniciar la operacidn formal del archivo de concentracion.

Capacitar al personal del Museo en materia archivistica basica.

Mejorar las condiciones de conservacion y resguardo documental.

5. Lineas de Accion y Actividades

5.1 Instrumentos de Control Archivistico

Acciones:

Concluir la elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA).
Elaborar y/o actualizar el Catalogo de Disposicién Documental (CDD).

Difundir y aplicar los instrumentos de control archivistico en las areas del Museo.

5.2 Organizacion de Archivos de Tramite

Acciones:

Identificar series y subseries documentales por &rea.

Integrar expedientes conforme 3 funciones y actividades.
Normalizar la rotulacién, foliacidn y ordenacion documental.

5.3 Archivo de Concentracién

Acciones:

Identificar documentacién susceptible de transferencia primaria.
Establecer criterios para el control del archivo de concentracién.
Iniciar el proceso de transferencias documentales primarias.

5.4 Capacitacion Archivistica

Acciones:

Impartir capacitacion bésica al personal administrativo sobre manejo documental,
Elaborar materiales de apoyo en materia archivistica.

Promover la cultura archivistica dentro del Museo.




7" | CULTURA b

. MUSEO
FEDERICO
STLVA

ESCULIURA CONIEMPORANEA

POTOSI <\
sinlimites %’\

COBIERNO DEL ESTADRO 20212027

5.5 Conservacion y Resguardo Documental
Acciones:

Diagnosticar espacios destinados al resguardo documental.
Implementar medidas basicas de conservacion preventiva.
Gestionar mejoras en las condiciones fisicas del archivo.

6. Cronograma General de Actividades
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Linea de accién Periodo de ejecucién

Instrumentos de control archivistico Enero - Junio
Organizacion de archivos de tramite B Febrero — Octubre
Archivo de concentracidn Marzo - Diciembre
Capacitacion archivistica Abril - Septiembre
_““-—*.“,“*“M’"*HE- 5
Conservacion documental | Mayo-Diciembre

7. Responsables

Coordinacién de Archivos.
Enlace archivistico de cada area administrativa.

8. Recursos Requeridos

Recursos humanos existentes del Museo.

Apoyo del personal administrativo.

Materiales basicos de archivo.

Espacios fisicos destinados al resguardo documental.

9. Indicadores de Seguimiento

Numero de instrumentos archivisticos elaborados y aplicados.
Porcentaje de dreas con archivos de trdmite organizados.
Numero de transferencias documentales realizadas.

Personal capacitado en materia archivistica,
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10. Evaluacion

El cumplimiento del presente PADA serd evaluado al cierre del ejercicio 2026, mediante Ia
elaboracion del Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, el cual
permitira medir avances, identificar areas de mejora y definir acciones futuras.

ATENTAMENTE

/ -
MARTIN TURRUBIARTES

COORDINADOR DE ARCHIVO

ENCARGADO DE DESPACHO

"2028. Atio del Bicentenario de Ja Promulgacidn de la Constitucion Politica del Estada Libre y Soberano de San Luis Potosi”,




